Verband Deutscher KonzertChore e.V. | VDKC-Generalsekretariat Weimar

Mitgliederbereich: www.vdkc.de
Anleitung zum selbstandigen Eintragen und Bearbeiten

Login in den Mitgliederbereich

1) Offnen Sie die Website www.vdkc.de.
2) Klicken Sie auf der Startseite oben rechts auf ,,Login“.
3) Geben Sie lhren Benutzernamen und lhr Passwort ein.

Im Mitgliederbereich kénnen Sie: A) das Profil Ihres Chores bearbeiten und B) und C) eigene Veranstaltungen und
Veranstaltungsorte anlegen und bearbeiten.

A) Chorprofil bearbeiten

1) Klicken Sie rechts unter ,Mein Chor“ den Namen Ihres Chores an.
= Es offnet sich lhre Profilseite.

2) Kilicken Sie rechts im oberen Bereich auf ,,Bearbeiten®.

3) Nun kdnnen Sie die gewtinschten Informationen zu Ihrem Ensemble eintragen. Sie sind nicht dazu verpflichtet, alle
Felder auszufillen. Wir empfehlen jedoch, diese Plattform flir eine mdglichst umfassende Prasentation lhres Chores
zu nutzen.
Anbei einige Hinweise zu ausgewahlten Feldern:

Bild auswahlen

o

O
o

e}

Uber das griine Feld ,Auswéhlen“ kénnen Sie entweder ein bereits hochgeladenes Foto
einfugen oder aber ein neues Foto von Ihrem Rechner hochladen.

Mit dem Hochladen eines Fotos bestétigen Sie, Uiber die Rechte an dem Material zu verfigen.
Den Fotocredit tragen Sie in das Feld ,,Bildunterschrift / Credits“ nach dem Muster Foto:
Musterchor (Vorname Name Fotograf*in) ein.

Es dirfen nur Fotos hochgeladen werden, fur die Sie das Recht der Nutzung und
Veroffentlichung auf www.vdkc.de besitzen.

Website, Facebook, YouTube, Instagram

O
Logo

O

O

Bitte beachten Sie, dass die Links stets mit ,http://“ oder ,https://“ beginnen muissen.

Mit dem Hochladen eines Fotos bestéatigen Sie, Uber die Rechte an dem Material zu verfiigen.
Im Feld ,,Bildbeschreibung (Alternativer Text)* kénnen Sie vermerken, welche Worter
vorgelesen werden sollen, falls das Bild nicht angezeigt werden kann; bzw. wird so ein
barrierefreier Zugang zur Website erleichtert. Wenn Sie diese Funktion nicht unterstitzen
mochten, kénnen Sie unter dem Feld ein Hakchen bei ,,Keine Beschreibung“ setzen.

Chorportrat

o

Ort

Wir empfehlen, bei der Beschreibung Ihres Chores einen Umfang von 1.000 Zeichen nicht zu
tberschreiten.

Geben Sie am oberen Rand innerhalb der Karte rechts neben der Lupe erneut die Adresse lhres
Probenortes ein, damit dessen Koordinaten ermittelt werden kénnen, danach ,zur Karte
hinzufugen® klicken, damit Ihr Probenort auf der Deutschlandkarte angezeigt wird

B) Eigene Veranstaltung erstellen und bearbeiten

1) Klicken Sie in Ihrem Login-Bereich in der rechten Spalte unten auf ,,Veranstaltung erstellen®.

2) Geben Sie im nun erschienenen Formular die Informationen zu Ihrer Veranstaltung ein. Lediglich bei den mit einem
Sternchen (*) versehenen Feldern handelt es sich um Pflichtangaben. Wir empfehlen jedoch zu jeder Veranstaltung
eine Beschreibung einzugeben, um mehr Publikum anzuziehen.

Anbei einige Hinweise zu ausgewahlten Feldern:

Titel

Die Gestaltung des Titels ist nach folgenden Mustern méglich:

O
O
O
Chor
O

Felix Mendelssohn Bartholdy: Elias
Werke von Claudio Monteverdi, Robert Schumann, Arvo Part u. a.
A-cappella-Konzert / Chorsinfonisches Konzert / Frihlingskonzert / ...

Wabhlen Sie Uber den Pfeil rechts im Eingabefeld aus der Liste den Namen Ihres Ensembles aus.

Link zu Details


http://www.vdkc.de/
http://www.vdkc.de/

3)

4)

5)
6)

7

o Hier kénnen Sie die Seite lhres eigenen Chores oder aber eine andere externe Website verlinken,
auf der die Veranstaltung beworben wird.
o Bitte beachten Sie, dass der Link mit ,http://“ oder ,https://“ beginnen muss.

o Wahlen Sie Uber den Pfeil rechts im Eingabefeld einen Ort aus.

o Sollte der gewiinschte Ort nicht in der Liste erscheinen, so legen Sie diesen bitte neu tber
»Veranstaltungsort erstellen® in der rechten Spalte in lhrem Profil an. Die Beschreibung dafiir
finden Sie unten.

o Wichtig: bevor Sie den Veranstaltungsort anlegen, bitte die aktuelle Veranstaltung ,speichern® und
spater ,bearbeiten”

e Beschreibung

o Liefern Sie hier ndhere Informationen zum Konzert: Programm, Werkbeschreibungen und
Ausfuihrende oder ergdnzende organisatorische Hinweise etc.

o  Wir empfehlen, bei der Beschreibung des Konzertes einen Umfang von 1.000 Zeichen nicht zu
Uberschreiten.

e Status

o Veroffentlicht: Die von lhnen erstellte Veranstaltung ist sofort 6ffentlich einsehbar und wird
sowohl auf Ihrer eigenen Profilseite als auch im allgemeinen Veranstaltungskalender der Website
(auf der ,Startseite” und unter ,Chorszene / Veranstaltungen der Mitgliedschoére®) angezeigt. Sie
kann Uber den internen Login-Bereich jederzeit bearbeitet und geldscht werden.

o Versteckt: Die Veranstaltung ist angelegt, jedoch noch nicht 6ffentlich sichtbar. Sie kann von
Ihnen weiterhin bearbeitet werden. Wenn die versteckte Veranstaltung weiterbearbeitet werden
soll, ist diese in der Veranstaltungsliste zur Bearbeitung zu finden: www.vdkc.de -> Chorszene ->
Veranstaltungen der Mitgliedschére

o Abgesagt: Die Veranstaltung wird entsprechend als abgesagt gekennzeichnet und weiterhin
offentlich angezeigt. Wir empfehlen diese Einstellung.

o Papierkorb: Die Veranstaltung wird geléscht, Sie kénnen nicht mehr darauf zugreifen.

e Speichern

o Bitte vergessen Sie nicht, Uber Anklicken des entsprechenden Feldes ganz unten lhre Eingaben zu
speichern.

o Die Funktion ,Als Kopie speichern” ermdglicht Innen einen ,Klon“ der Veranstaltung, der sich
unmittelbar Uberschreiben und bearbeiten lasst, ohne das Original zu verdndern. Dies ist nutzlich
bei wiederkehrenden Veranstaltungen.

Wir empfehlen Ihnen, die Veranstaltungen mit einem Vorlauf von drei Monaten in den Kalender einzutragen.
Erfahrungsgeman wird so eine bessere Wahrnehmung durch Internetnutzer und Suchmaschinen gewéahrleistet
sowie eine langfristige Terminplanung ermdglicht. Kurzfristige Anderungen oder Ergédnzungen zu Solisten,
Programmanderungen etc. kénnen Sie auch spater noch jederzeit vornehmen.

Mochten Sie Ihre eigene Veranstaltung bearbeiten, klicken Sie in Ihrem Mitgliederbereich in der rechten Spalte
unter ,Meine Veranstaltungen® auf die gewlinschte Veranstaltung.

Waéhlen Sie das zu bearbeitende Konzert durch Anklicken des Titels aus.

Unter dem oberen grau hinterlegten Feld mit ersten allgemeinen Angaben zum Konzert (Datum, Ort) befindet sich
etwa in der Mitte der Seite das Feld ,Veranstaltung bearbeiten; klicken Sie dieses an um zur Bearbeitungsseite zu
gelangen.

Nehmen Sie nun Ihre Anderungen vor und vergessen Sie nicht, anschlieRend ganz unten auf ,Speichern” zu
klicken.

C) Eigenen Veranstaltungsort erstellen und bearbeiten

1)
2)

3)

Klicken Sie in Ihrem Login-Bereich in der rechten Spalte unten auf ,,Veranstaltungsort erstellen®.
Geben Sie im nun erschienenen Formular in der ersten Zeile im Feld ,,Spielstatten-Suche* den Namen des
Veranstaltungsortes mit eindeutigen Suchbegriffen ein (z.B. Weimar Stadtkirche, Weimar Sankt Peter) ein. Bereits
wahrend der Eingabe werden Ihnen konkrete Orte zur Auswahl angeboten. Hierbei sind zwei Félle denkbar:
a. Sollte die von Ihnen gesuchte Spielstatte angezeigt werden, so wahlen Sie diese direkt durch Anklicken
aus. Daraufhin werden die weiteren Felder auf der Seite automatisch ausgefilit.
b. Sollte die von Ihnen gesuchte Spielstatte nicht angezeigt werden, so tragen Sie bitte die nétigen Angaben
selbst ein.
Lediglich bei den mit einem Sternchen (*) versehenen Feldern handelt es sich um Pflichtangaben.
Anbei einige Hinweise zu ausgewahlten Feldern:
e Spielstatten-Suche
o Siehe oben
e Titel (= Name der Spielstéatte)
o Damit der Ort in der Veranstaltung eindeutig angezeigt wird, tberschreiben Sie bitte die
automatisch erzeugte Adressangabe in diesem Feld (z.B. Stadtkirche St. Peter und Paul Weimar).



4)

5)

6)
7

Achten Sie darauf, den Veranstaltungsort eindeutig zu benennen. Im Falle von Kirchen sollte
beispielsweise der Name der Stadt / des Dorfes mit auftauchen, damit der Ort eindeutig
zugeordnet werden kann, da es oft mehrere Kirchen gleichen Namens gibt.
e Breiten-/Langengrad
o Sofern diese zwei Felder automatisch ausgefullt werden, brauchen Sie nichts weiter zu
unternehmen, der Ort wird spater auf der Veranstaltungsseite in einer Karte angezeigt.
o Falls lhr Ort bei der automatischen Suche (s.o. ,Spielstatten-Suche*) nicht gefunden wurde,
kénnen Sie hier den Breiten- und Langengrad des Ortes manuell eintragen. Rufen Sie dazu eine
Karten-App bzw. eine Karten-Website Ihrer Wahl auf, geben Sie den gewtinschten Ort ein und
lassen Sie sich Breiten- und Léangengrad des Ortes anzeigen (z.B. durch Rechtsklick auf den
gewilnschten Ort in der Karte). Sie kdnnen die Angaben nun kopieren und hier im Formular in die
Felder einfligen.
o Falls Sie Breiten- und Langengrad lhres Veranstaltungsortes nicht ermitteln knnen, besteht
alternativ die Mdglichkeit, die Daten eines in der Nahe Ihres Veranstaltungsortes befindlichen
Punktes einzutragen.
o Sie missen diese Funktion aber nattrlich nicht zwingend nutzen.
e Link zu Details
o Hier kénnen Sie ggf. die Website des Veranstaltungsortes verlinken.
o Bitte beachten Sie, dass der Link mit ,http://“ oder ,https://“ beginnen muss.
e Beschreibung
o Liefern Sie hier weitere Informationen zum Konzertort, z.B.: ,Seit dem 8. September 1959 ist die
Beethovenhalle — benannt nach dem beriihmten Bonner Komponisten Ludwig van Beethoven —
eine Plattform fur verschiedene Veranstaltungsformate. ..."
o  Wir empfehlen, bei der Beschreibung des Konzertortes einen Umfang von 500 Zeichen nicht zu
Uberschreiten.

Zum spateren Bearbeiten Ihres selbst erstellten Veranstaltungsortes klicken Sie in Ihrem Mitgliederbereich in
der rechten Spalte unter ,Meine Veranstaltungen® auf eine Veranstaltung, die an dem zu bearbeitenden Ort
stattfindet.

Klicken Sie innerhalb der Veranstaltungsseite unter ,Standortinformationen® auf den kleinen orangefarbenen Stift
links neben dem Veranstaltungsort.

Nun 6ffnet sich die Bearbeitungsseite des Veranstaltungsortes und Sie kdnnen |lhre Anderungen eintragen.

Bitte vergessen Sie nicht, anschlieBend unten auf ,,Speichern & SchlieBen* zu klicken.



